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Szabalyzat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba
A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvinossagra hozataldnak rendjérol

Az informécios Snrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szo16 2011.-évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv)) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekl adatok elektronikus
kiozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyz¢k
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XI1.
25.) Korm.r, az allamhéztartasrol sz6ol6 'torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13, § (2) bekezdés h) pontja alapjan Marahalmi Téth Menyhért Vérosi
Kényvtar és Kozosségi Haz a kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovibba a kotelezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabélyzat célja
A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a kézérdekl adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovdbba a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvdnossigra -
hozatalanak rendjét. ' o SRR S
2.A szabalyzat hatalya _

~ A kbzérdekii adatok meglsmeresere 1ranyu10 kerelmek mtezesenek, tovabba, ' _
- kitelezden - kizzéteendé adatok nyilvanossagra - ‘hozatalinak rendjérél - sz6l6

- szabalyzat hatilya Morahalml Toth Menyhert Var031 Konyvtar ¢és Kozossegl Hazrak.'_-- '

terjed ki.

Az allamhaztartaseél sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovibbiakban: Aht.) 10.§ alapjan
a gazdasdgi szervezetnek az dllamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szo6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait a Moérahalmi Téth Menyhért Vérosi Konyvtar és Kozosségi
Haz vonatkozasaban a Morahalm: Polgarmesten Hrvatal Koltsegvetesz— és Adoosztalya :
latja el. : :

E szabalyzat rendelkezéseit l(ell alkalmaznl a M01ahalm1 Toth Menyhert Var031 )
Konyvtar és Kozosségi Haz - :

— kezelésében 1évé  kozérdekli -adatok, kozérdekbol nyllvanos ~adatok,
(tovabb1akban egyiitt: kozérdekdi adat) 1geny}esenel tovabba '

— hataskore és illetékessége szerint . kezelésében  allo ;kﬁzérde_:kﬁ adatok - - |

kozzétételénél.
3. Az adatigénylés teljesitésének altalinos feladata

Mérahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz, valamint munkaszervezeti -




 feladatat ellato Morahalmi Polgarmesteri Hivatal dltalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Morahalmi Téth Menyhért Varosi
Konyvtar és Kozosségi Haz és a Morahalmi Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1évo
kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények (a tovAbbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fiiggetleniil attol, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot
ellaté szervekhez kozvetleniil nyGjtotta be, vagy mas szerv a hozza benydjtott igényt a
kozfeladatot ellato szervekhez tovabbitotta.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kozhitelii nyﬂvantartasbol torténd, torvenyben
szabalyozott adatszolgéltatasra.

4. Ertelmezé rendelkezések

Az ligyintézés soran a szabalyzat alkalmazisakor az informdciés dnrendelkezési jogrél
és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi. CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.)
3. §-aban megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabilyzat alkalmazdsa soran:

1. érintett: baxmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio,

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, bérmilyen

- ~modon vagy forméban rogzitett informéacié vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének .
- modjatél, nalld vagy - gylijteményes jellegétl, -igy killondsen a hataskone

‘illetékességre, - szervezeti  felépitésre, - szakmai | tevékenységre,- ‘annak - B

eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkodést -
szabalyozd ]ogszabalyokra valamint a gazdalkodasra a megkotott szelzodesekre ;
vonatkoz0 adat; -

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: kozerdekbol nylivanos adat a kozérdekii adat

~fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek nylivanossagza hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetdve tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem .
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy mésokkal egyiitt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és vegrehajt_]a, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés : az alkalmazott eljarastol ﬁiggctienijl az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,

_ rendszerezése, tarolasa, megvéltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, sszehangoldsa vagy dsszekapcesolésa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azohositésara
alkalmas fizikai jeliemzok (pl. U.j_] vagy tenyemyomat DNS—mlnta 1rlszkep)
rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdméara t6rténd _hozzaferhetove tétele.




adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége; .

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelbvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miveleteket végeznek;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6
kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az
adatkezel® megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

11. adatfelelds: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus aton kételezen
kozzéteendd kozérdekil adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az

~ adat keletkezett.

12.  adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot hontapon kozzéteszi;

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezelo

illetve az adatfeldolgozd hozzaférhetove tesz; -

v o]

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds

A Morahalmi Polgarmesteri Hivatal a szabalyzat hatdlya ala tartozé Mérahalmi Téth
Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi 11az tekintetében biztositja e kozfeladatot
ellatd szerveknek a kozérdeki adatamak kozzetetelet € a kozeldeku adatok
1genylesenek telj esﬁeset :

.....

' feladatdt ell4té Morahalmi Poigaxmesterl Hivatal komgazgatam SZETV - ezert kotelezo az

adatvédelmi tisztviseld kijelolése.

A Morahalmi Toth Menyhért Varosi Konyvtdr és Kozosségi Haz munkaszervezeti
feladatat ellaté Morahalmi Polgarmesteri Hivatal adatvedelml usztwselqe latja el az -
adatvédelmi tisztviseld feladat és hataskorét. . ' : '

Az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban rneghatéro_zott felad'atait. _

— felel6s a kozérdeka adatok meglsmeresenek és a kotelezoen kozzeleendo adatok
nyllvanossagra hozatali 1endJ ének blztosrcasaert : '

— ellatja a kozérdekil adatok megismerésével.és a kotelezen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

- vizsgélja az Info tv. végrehajtasaval dsszefiiggd k(’itel_ezettségek teljesitését,

Mbérahalmi Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi tisztvisel§je, mint a Morahalmi Té6th
Menyhért Vérosi Konyvtar és Kozdsségi Haz adatkezelési feleldse, a kdzérdekii adatok
megismerésével és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyllvanossagra hozataiaval k
kapcsolatos ligyintézési feladatokat latja el. :




6. A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabilyai

Morahalmi Toth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haznak Iehetévé kell tennie,
hogy a kezelésében 1év6d kozérdekl adatot és kozérdekbd) nyilvanos adatot — az Info
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

A kdzérdeki adatok meglsmeresenek altalanos szabalyait az Info tv. 26 - 27. §-a
rogziti.

7. A kizérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1, Az igény benytjtdsa:

Az Info tv. 28, (1) bekezdése alapjan a kozérdekil, valamint a kozérdekb6l nyilvanos
adat megismerése irant '

- gzOban,

~ — irasban vagy

— elektronikus Uton
barki igényt nyl’zjth'at be.
Az Info tv.-28. § (1) bekezdésében fogia]tak alapjan a kézérdekbdl nyllvanos adatok

. megismerésére a kozerdeku adatok meglsmeresere vonatkozo rendelkezeseket kell_ __
alkalmazm ' o :

:- 7.2. Az igény benyﬁjtés_én.a_l{_ _he.ly_e_ és _nié_dj_a

7.2.1. Szobeli igények benydft(isa o

— személyesen: Mérahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozossegl Haz '

igazgatdjanal, ligyfélfogaddsi iddben.

~  telefonon a kvetkezd tclefonszamokon: +36 62 281-441 -

7.2.2, Irdsbeli igénpek benyiijtdsa -

I

személyesen: Moraha1m1 Téth Menyherl: Varost Konyvtal ¢s Kozossegl Hazban
benytjtva, : '

- postai Gton: a Mérahalmi Téth Menyhert Valos1 Konyvtar €s Kozosseg1 Haznak
cimzett levélben,

— clektronikus Uton: a morahalomkonyvtar@gmail.eom e-mail . cimre kildott
lovélben, T SO S g
— faxon: a +36 62 281—441 faxszdmon toriénhet.

Az igénylo kozérdekii adat, kozérdekbdl nyllvanos adat meglsmelesew Vonatkozo
irasbeli lgenyet benyujthatja : :




— az éltala irt igénylési formaban, vagy
—  Morahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz altal e célra
" rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)
7.2.3. Az adatigénylés vizsgalata

Az adatkezelési felelds a beérkezett adatigényiést megvizsgalva haladéktalanul

ellenérzi, hogy

- az adatigénylé az igénybejelents lapot megfeleléen toltotte-e ki,

— abenyujtott igény a teljesithetéséghez szﬁkséges adatokat tartalmazza-e, €s

— azigényelt adatok a kozfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szitkséges adatokat, az adatkezelési
felel6s 3 napos hataridével felhivja az adatigénylét igényének pontositasara. : ‘
A felhivassal egyidejiileg az adatigénylét tajéloztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyulé felhivasnak hatdriddben nem tesz eleget, (igy az adatlgenylesml a
kozfeladatot ellato szerv a rendelkezésre 4116 adatok alapjan fog dontem

Az 1genynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pont051tasa eseten a
kiegészitéseket az ligyintézének az ugyirathoz csatolm kell. '

Az Info tv. szerint elekironikusan kotelezben kozzéteendd adatokra irAnyulo igény
esetében az adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigényldét a kozzétett adatok pontos -
fellelhetdségérdl és anol hogy a tajekoztatassal egyldejuleg az 1geny teljesnettnek -_
_teklntendo : : . S o R

7.3, A benytij_to__t{ igéh_yek teﬁesftése i R

7.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények o

teljesitésérél Moérahalmi Toth Menyhért Varosi Konyvtar és'Kﬁzﬁsségi Haz

igazgatojanak Jovahagyasa meliett Morahalm1 Polgarmesten Hwatal ]egyzole_ .

gondoskodik.

7.3.2. A szdban eléterjeszte‘tt igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha _
— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az Szémé_ra kielégitd, -

~  az igényelt adat a Mérahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségl
Haz honlapjan (konyvtar.morahalom.hu), vagy a fenntartd Snkormdanyzat
honlapjan (morahalom hu) vagy mas modon Jogszemen mar nyﬂvanossagra-
kerult . . . . AR

— azigényelt adat a Morahalmi To6th Menyhert Va1031 Konyvtar €s Kozosseg1

Haz munkata_rsamak nevére, beo_sz_ta_sara, hlvatah _ elerhctosegere_ .
vonatkozik, ' o L e et

- az igény a Moérahalmi Téth Menyhért Va1051 Konyvtar és Kozossegl Haz

eljaraséra, hataskorére, az alkalmazott _]ogszabalyokra Vonatkozo altalanos '
tajékoztatassal teljesithetd. = : :




Amennyiben a szoban elSterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrd] feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arr6l, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekti adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyulo igényekkel kapesolatos hivéasokat az igazgatéhoz kell irdnyitani.

7.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6
altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is. ' '

7.3.4. A kbzérdekii adat, kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a
tudomésta jutast kovets — legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni. ‘

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadéséfél annak indokaival, valamint az 1génylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald téjékoztatassal egyiitt, 8 -

napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus. levelezeési cimet kozolte -

elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt.

A jogorvoslati lehetdségekrdl szolo tdjékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kozérdekil adatok megismeréschez fiiz6dd jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy- ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacmszabadsag Hatosagnal (a
tovabbiakban NAIH, illetve Hatosag) toﬂeno bejelentessel VJngal_atQt
kezdemenyezhet R T e TR

Az igénylo a kozerdeku adat meglsmeresere Vonatkozo 1genyenek _elutasrtasa_ 5' -
esetén, annak kozlésétdl szamitott 30 napon belul blrosaghoz fmdulhat : o

Amennyiben az igényld az igény elutasnasa miatt a NAIH v1zsgélaté.nak

kezdeményezésére bejelentést tesz, a pett a bejelentés érdemi vizsgélatdnak s
elutasitasa, a vizsgilat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja - -

szerinti lezarasardl szolé dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti -
értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, €s a perinditasra
rendelkezésre 4116 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31 elg

tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacwszabadsag Hatosagot

- A nyilvantartas vezetése és a tdjékoztato hatandore torténo elkijldese Morahalmi
Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosseg1 Haz vezetQ] enek feladatat kepem _

7.3.6. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése

nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar. nyelvii 1genylo az 1genyet o

anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg



7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokroél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

7.3.8.

modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett Gnkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban és a kozérdekd adat irdnti igény teljesitéséert
megéllapithaté  koliségtérités mértékérdl szolo  301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Gsszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szdmla) Kkibocsatasa
Moérahalmi Polgarmesteri Hivatal gazdaségi tigyintézd feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé maésolatot

igényelt, jelentds terjedelmii, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a masolatként
igényelt' dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmi, tovabba a
koliségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést

- nem igényld lehet6ségeirdl az 1geny10t az 1gény kezhezvetelet koveto 8 napon beliil

- 7.3.10.

tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot fehsmerhetetlenne kell

tenm

7.3.11.

8. A |kizérdekii adatszolgaltatashoz : k_ap__csd_léd(')__-"kﬁltségtérités. r'i_is_sze.ge_ -

A koézérdekii adatigénylésre adott . valasz k1admanyozasa1a Morahalml Toth L
'Menyhert Var051 Konyvtar és Kozossegl Haz vezetolejogosult o '

megallapitasinak szabalyai -

Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedSen —
koltségtéritést allapithat meg, mely osszegroi az. 1geny10t az lgeny teljesﬂeset
megelbzden tajékoztatni kell. : -

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdeseben foglaltak szeunt ,,A koltsegterltes,_ -

mértékének meghatdrozasa sorén az alabbi koltségelemek vehetdk ﬁgyelembe

- az 1genyelt adatokat tartalmaz6 adathordozd koltsége,

-~ az igényelt adatokat tartalmazo adathmdozo az 1geny10 részére {Orténd
kézbesitésének koltsége, valamint S S

~ ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato - szerv
 alaptevékenységének ellatisshoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan
mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesﬂesevel osszefuggo_ |
munkaeré-raforditas koltsége. : - C '




A kozérdek{l adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatoé koltségtérités mértékérol
szOlo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint
mértckiiket, melyet a koltségtérités Ssszegének megéllapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszadmold iv’-en kell
" megallapitani,
Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9, Adatvédelmi eléirasok

9.1. A Morahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kézosségt Haz altal kdzzétett adatok
megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni,
Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul térolni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényléd személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a kiltségek megfizeteset kovetoen az igényld szemelyes adatait
haladéktalanul térolni kell.

9.3. A személyes adatok torlése éErdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
- nyomtatvanyén (1, melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére, Az
adatszolgaltatis teljesitését kivetden ezt a — “személyes adatokat tartalmazo -
‘részt le. kell valas_ztam a - nyo_mt_at_val__lyrol és gond_osk_odm kell annak_
megsemmisitésérél, L e e :

10. A kozérdekii adatok kozzétételének réndje

10.1. Az clektronikus informéciészabadsag elvének megfeleléen a Moérahalmi Téth
Menyhért Virosi Konyvtar és Kozosségi Haz — kiilon erre iranyuld kérelem nélkiil —
- munkaszervezetének Morahalom véros mtelnetes honlapjan (www. morahaiom hu)
kozzéteszi :

- a kozeérdekll adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. §' :
(3) bekezdése szerinti — t4jékoztatdt az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd. lapot, :

-~ az Infotv. 1. mellékletében rOgzitett Aaltalanos kozzétételi listaban
- meghatarozott adatokat (a tovabblakban 2 ~szamu . melléklet - altalanos
- kozzétételi lista), ‘ R ‘

— ajegyzd altal kozzéteendové nyilvénitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

~ a kozbeszerzésekrdl sz010 t6rvény altal meghatdrozott adatokat.
10.2. Morahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Y4z munkaszervezeti

feladatat ellatd Morahalmi Polgarmesteri Hivatal kozfeladatot ellato szerv a kozérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerrel, valamint a




kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl
sz0l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kézadatkeres6 rendszer
¢s a kozponti elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositisa céljabol bejelenti az
informatikaést felelds miniszternek a kvetkezé adatokat:
—az adatfelelés nevét ¢és székhelyét, az adatfeleldssel valé kapcsolattartds adatait
(elérhetdség), és
~nyilatkozatdt arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti
szervnek vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot
ellatd szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozd figyekben - igy kiilondsen az allami
¢s Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és dnkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
szereplOk, a maginszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositdsara vonatkozdéan - kiteles eldsegiteni &s blztosztam a kozvélemény pontos és
gyors tdjékoztatasat. :

Az Info tv. alapjn kotelezben kézzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitdlis formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté maodon, a
betekintés, a letbltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijméntesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus kézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd, - :

11. A kozérdeki adatok kiizzétételével kapcsolatos egyes feladét- és hat&iskiiriik

11 1. A Morahalmi Toth Menyhert Varosi Konyvtar és Kozossegl Haz munkaszervezet1 R B

feladatat ellatdé Morahalmi Polgarmesteri - Hivatal kozfeladatot ‘ellaté szerv ‘a 7.1

'bekezdes szerinti  kozzétételi kotelezettségének - a Wwwmorahalom hu internetes - -
portdlon (a tovébbiakban egyiitt: ‘Honlap) ‘tesz -eleget, az ‘ide - feltoltott adatok

elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikéaciés Szolgaltatd Zrt. Kézadat programja
keretében mikddtetett www.kozadattarhu oldalra t6lti -~ fel. A 1eglsztra010ban
kapesolattartoként a Morahalmi Polgarmesteri Hivatal j JegyZOJ ét kell megje elolm

A kozzétett allomanyok formatuma: .pdf.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok felélﬁse Moérahalmi P.olgérmest.eﬂ Hivatal

jegyzbje, aki gondoskodik a kozzétételre keriild kozerdeku adatok pontossagmol | SO

szakszerusegerol és 1doszemsegerol

: 11 2. A kizzétételért felelds digyintézd feladata:
— kapcsolatot tart az adatktzldvel, '

— megallapitja és modositja a Mérahalmi Toth Menyhért Va1051 Konyvtar és
Kozosségi Haz kozzéidteli listajat, :

— intézkedik a kézzététellel kapesolatos feladatok nem megfelelo teljesﬂ:ese vagy
— elmulasztasa esetén, '

— folyamatosan ellendrzi a honlapon kézzétett adatok megfelelo olvashatosagat a
jogszabalyi eImrasoknak valo megfelelést,




11.3. Az irdnyito szerv adatkizlésért felelds iigyintézojének feladata:
— ellendrzi a kézzétételi egységek leird adataira meghatarozott formétumok
megfeleldségét,
— folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi kézérdek{l adat
elérhetd legyen,

— biztositja, hogy az elérhetové tett kbzérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kbzzététel végett atadott kdzérdekli adatokkal. :

~ az adatkozl$ az adatfelel6stdl kapott adatokat az adatfelelds és a kizzététel idejének
megjelslésével kozzéteszi,

—  az adatfelels koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni,

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitdssal kapcsolatos feladatok

A honlapon szereplé adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzetetelert felel6s
tligyintézs (adatfelelds) felel6sségi korébe tartozik.

Az adatkozl6 klzarolag az adatfelelds rendelkezése alapjan véltdztathatja a honlapon
1evo kozzétcteli Listat. S

Az adatk$z16 az adatfelelos altal meghatalozott idépontig médositja a kozzétételi
listat.

Az adatfelelss az adatkdz16hoz elektronikus uton (vagy elekts omkus adathor dozon)
Juttatja el a kozérdeki adatokat. : :

- 115, ‘Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzetetell lxsta a szabalyzat 2 .
meilekletet kepem : L A o

- 11.6. Az Info tv. 35, § (4) bekezdése alapjén az elektronikusankt}zzétett adatok — ha
térvény vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok
el. A szerv megsziinése esetén a kdzzcététel ktelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

- 12, Az elleniorzés rendszere

A Morahalmi Toth Menyhért Varosi Konyvtdr és Kozosségi Haz munkaszervezeti -
feladatat ellat6 Morahalmi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje Vlzsgalja az. Infotv
végrehajtasaval 8sszefiiggd kdtelezettségek teljesitésct. ' :

Ellentrzi annak végrehajtdasat, hogy a kozfeladatot eilato szerv ligyintézdi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezoen kozzeteendo adatok
kozzétételére vonatkozé kotelezettségiiknek, : :

Az eﬂenmzesrol jegyzokonyvet készit.

Hianyossag ¢szlelése esctén 15 napos hataridGvel mtezkedesw hivia fel az ‘¢rintett
ligyintéz6ket, Morahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz vezetdjét.

Az ligyintézési hataridé leteltét kévetden az intézkedés tehesﬂesenek ellendrzésére 15
napon belill utéellendrzést végez. A hidnyossdg tovabbi fenndllisa esetén 8§ napos
hataridével intézkedésre hivia fel az érintett ligyintézot, Morahahm Toth Menyhelt
Véarosi Konyvtéar és Kozosségi Haz vezetdjét. : -




13. Zaro rendelkezés

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kizzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szolé szabalyzat

2021. 07. 13. napjan 1ép hatalyba

Ezzel egy idében a kordbban érvényes szabdlyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi elbiras véltozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabdlyzat
el6irasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt. :

A modositasokat az ok felmertilésétol szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséért Morahalmi Toth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi

Haz vezettje a felelds.

Morahalom, 2021. julius 15.

__i, T

Berféi}‘Gyulén :

és Kozosségi Haz igazgatdja



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Mbrahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz 2021. julius 13-tol
hatalyos Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjérél sz6lo
szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkam soran koteles vagyok betartani.
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Morahalmi Téth Menyhért Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz
Mbérahalom, Raszkei Gt 2.

1. melléklet
Igénybejelentd lap
kézérdekit adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozésa, leirdsa: -

..............................................................................................................

A kdzérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: (U-ba tett X Jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat _
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni ¢s masolatot is kérek,
[ csak masolat formajaban igénylem és a méasolat
0 papir alapu legyen
[1 szamitogépes adathordozo6 legyen
Ll CD legyen
{1 Pendrive legyen (kérelmez6 aiital biztos_itott)

[} elektronikus levél legyen :
A masolatot (papir és szamitogepes adathordozo eseten) B

O szemelyesen kivanom atvenm S
" 0 postai tton kérem. '

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban: .
a) Adatkérés iddpontja: ........ooviiiiiiiiiii -
b) Adatkozlés idépontja: ......... DUUTTRORI e e
c) Adaf elokészitd megnevezése: ........ovviiiiiiiiiiins
d) A felmerilt k6ltség Osszege: ......oovviiiiinin. )
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ........ F O e SO

.........................................................................................................

R T R R R R I N I N R R ]

A Személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a reszt le kell vagm és meg kell
semmisiteni! : Lo :

Személyes adatok: , = '

Név: ..... e S Y
Levelezési ¢im: ..o.ovvveiiiiiiiii e, [OTSTOT e = .
Telefonszam: ............cccoenee. PERTUUIUION ,E-mail eim: ..., e '




1 melléklet a 2011. évi CXIL torvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

) Adat _ Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, | A véltozasokat Az elo6zb dllapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kévetben azonnal | torlendd

levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatinak elérhetbségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetGjének neve,
beosztisa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elozd dllapot
torlendd

A szervezeten belill illetékes iigyfélkapcsolati vezet
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime) és az lgyfélfogadasi rend

A viltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendd

A kozfeladatot elldtd szerv telettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasira jogosult szervnek, ennek
hidny#ban a kézfeladatot ellito szerv felett '
tdrvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatdrozott adatai '

A valtozasokat

kévetben azonnal -

Az elozo dllapot T évig
archifvumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre _V_Q'nat_kozc'_) adatok -

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kbzjogl szervezetszabdlyozd
eszkézok, valamint a szervezeti €s mikodési
szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat hatdlyos és teljes szivege

A valtozasokat

kovetden azonnal

Az el6zo allapot 1 dvig
archivumban tartasaval -

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébii finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsért
fizetend6 dij méricke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az elézo allapot 1 évig

| archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja; iddtartama,
az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal - -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozz&férés mdodja, a masolatkészités
koltségei ' '

A viltozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartaséval




A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kbzlemények

Folyamatosan

Legaldbb | évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett

A vizsgilatrol szolo

Az el6z0 llapot ¥ évig

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasival
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését
‘ kévetben
haladéktalanul :

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az elbzd éllapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység '
neve, clérhetdsége, az informécids jogokkal
foglalkozd személy neve ‘

A kozfeladatot elldté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd allapot | évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartdsaval
adatgylijtés eredményei, id6beli viltozisuk : ,
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az elbzd dllapot 1 évig

statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozé
adatai

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo killonds és
egyedi kozzétételi lista

A viltozasckat
kovetben azonnal

Az el6zb allapot torlendd

111, Gazdalkoddsi adatok

Adat

"Frissités

- Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves
koliségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kivetben azonnal

A kozzetetelt kévetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kuilon jogszabalyban
Iétszamara &s személyi juttatdsaira vonatkozé ' meghatérozoit ideig, de
Gsszesttett adatok, illetve dsszesitve a vezetOk és . | legalabb 1 évig

| vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, az SO PR
egyéb alkalmazottaknak nyu]tott Juttatésok fajtdja
és mértéke Osszesitve - S : : '
Az Eurdpai Unié thmogatisaval megvalosulo Negyedévente .~ . © Legalabb 1 évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd . . "
szerzédések

| archivumban tartasaval 5 :




Moérahalmi Toth Menyhért Varosi Kényvtar és Kozosségi Haz
Moérahalom, Roszkei ut 2.
3. sz. melléklet

Elszamolo iv
a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodé
‘ kiltségtéritéséhez

Kozérdelk adat megismerésére iranyuld kérelem benyjtéja:

...........................................................................................................

Keért kozerdekll adat tartalmia: oo oot e e et e e ranens
SzZAMIAZAST CIML Lo

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloa}htasat csoportositasat végzo
személy(ek) 1 ... ‘

......................................................

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 kéltsége: ....ovvivvnvenn..n. Ft

©2) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az 1genyio részére tOrténd
kézbesitésének kolisége: e Ft

3.) Az adatlgenyles teljesitésével Osszefiiggd munkaero—rafordltas koltsege

a) Az adatlgenyles teljesnesere forditott munkaorak Szama SEDTR _' S
'b) Egy orara esé illetmény: ...........Ft : R
©)  Megtéritends illetmény osszege:. S ¥ Ft ‘
d) ... % szociélis hozzajarulas (c. pbnt ute’uﬁ) B e Ft
€) ceene Yo muhkaerf') piaci jarulék (c. pont utan) '. cerrirpiiresiie Ft
)  ctdie) o A Ft
4.} Koltségtérités osszesen (1+2+ 3f): . | ‘ - e Ft

Az adatok meghatdrozott szempontbk szerinti  el6allitasat, csoportositasdt = végzd
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom. L S R

.................. ,202.

.......... alanas .
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta
.................... L2020

........ alalms

Amennyiben t6bb, liilénbozd illetménnyel foglaikoztatott személy vegezte az adatok mdsoléasat, ugy a 3
pontot személyenként kell kidolgozni. .




) ) 4. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal eléir kézételi kitelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

[a—y

Az adatokért felelés munkakorének
megnevezese '

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrésa (*5)‘

ol o N o v slw N

Az adatok fajtai (*6)

[y
o

. A hozzaférés médjé *7 .

fum—
—

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) k6zérdeki adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) blinligyl személyes adat

J) mingsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapt nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
stb. R : PR R _

*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzéjarulasa




*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt aital tamogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hat6sagi nyilvantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartisa

*6 pl. név, sziiletési déturﬁ, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1év( tarhely elérési dtvonala, stb.




