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A Morahalmi Toth Menyhéit Vérosi Konyvtar és Kozosségi Haz valamennyi tevékenysége
soran kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok védelmére, ezért a hatalyos jogszabalyokkal,
kiilondsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes
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szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (Altalénos
Adatvédelmi Rendelet — GDPR — a tovabbiakban: Rendelet) 6sszhangban jelen tajékoztatoban
rogziti €s teszi kozzé a személyes adatok kezelésének és védelmének altala alkalmazott
legtontosabb szabdlyait, az érintettek jogait €s jogérvényesitési lehetdségeit, valamint az ezzel
kapcsolatos gyakorlati tudnivalokat.
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Bevezetés

Bz az adatkezelési tajékoztatd a természetes személyek személyes adatal veédelmérd! ¢s az
adatok szabad aramlasarél az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete alapjan
késziilt, figyelemmel a 2011. évi CXIL torvény tartalmdra, amely az informacios
snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol.

Az Adatkezel6 alapadatai

Adatkezeld:

Székhely:

Levelezési cim:

Adoszam:

Képvisels:

Telefonszam:

Mobil:

Web:

Az adatkezelési tajékoztatod elérhetdsége:
E-mail:

Az adatvédelem felelOse:

Mérahalmi Téth Menyhért Varosi Kényvtar és Kozossegi
Haz

(a tovabbiakban: Adatkezelo)
6782 Mdrahalom, Roszkei tt 2.
6782 Morahalom, Roszkei Gt 2.
15358426-2-06

Igazgatod

06-62/281-441

06-30/7574-817
konyvtar.morahalom.hu
konyvtar.morahalom.hu
morahalomkonyviar@gmail.com
Berta Gyulané igazgatd
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Fogalmak és jogi szabalyozas
Fogalommeghatarozisok

- Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapesolddd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlentil a miveletek végrehajtisdhoz alkalmazott modszertsl és
eszkOztol, valamint az alkalmazds helyétol.

- Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

- Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, térolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovébbitas, terjesztés vagy egyéb moddon toriénd
hozzaférhetdvé tétel Utjan, Osszehangolas vagy Osszekapesolds, korldtozds, torlés,
illetve megsemmisités,

- Adatkezelés korldtozasa: a tarolt személyes adatok megjeltlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl.

- Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelo kijeliésére
vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatérozhatja.

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

- Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szadméra tOrténd
hozzaférhetéve tétele.

- Adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsa t6bbé
nem lehetséges.

- Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

- Alnevesités: személyes adat olyan médon térténd kezelése, amely - a személyes adattél
elkiilénitve tarolt - tovabbi informdcio fethasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint muszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato
természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

- Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az uniés vagy a tagallami joggal 8sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak.

- Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmédra nydQjtott
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egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotard] (Ld. Kilonleges adat).

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan meghatarozott, tovabba a
kozvetve vagy kozvetleniil azonosithato természetes személy.

Erintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld €s egyértelmi kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

GDPR (General Data Protection Regulation) az Europai Unio Adatvédelmi Rendelete.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az <érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggybz0désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus
adatok, az cgészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok. (A Rendeletben: A személyes
adatok kiilonleges kategoriai.)

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdméra torténd hozzaférhet6vé tétele.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionélis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdeklédéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasihoz kapesolodd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eloérejelzésére
iranyul.

Rendelet: az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.).

Személyes adat; azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (Crintett)
vonatkozé barmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moédon, killondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatirozé adat, online azonos{té vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossdgdra vonatkozo egy
vagy t8bb tényez6 alapjan azonosithato.

Természetes személyazonosité adatok: Az Erintett csaladi és uténeve, sziiletéskori
neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje.
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Adatkezelés jogalapja, vonatkozo jogszabalyok

- AZ FEUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (aitalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011, évi CXII. térvény az informéciés Onrendelkezési jogrol és  az
informacidszabadsagrél.

- 1995, évi LXVL térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakedl és a maganlevéltari anyag
védelmérél.

- 335/2005. (X1I. 29.) Kormanyrendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl.

- 2001, évi CVIIL térvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az
informécios tarsadalommal dsszefiiggh szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.

- 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol, és
a kézmfiivelddésrol.

- 2013, évi LXXVIL térvény a felnottképzésrol.

- 11/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrdl szol6 térvény végrehajtasarol.
- 2011, évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl.

- 2013.évi V., térvény a Polgari Torvénykényvrol,

- Az allamhaztartasrol szolé 2011, CXCV. térvény és a 368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet az dllamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl.
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A személyes adatok kezelésére vonatkozé szabalyok
Az Adatkezeld kitelezettségei

Az Adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozd valosziniiségt és silyossag kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasa és bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a rendelettel dsszhangban
torténik, Ezeket az intézkedéseket az Adatkezeld feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakéssze
teszi.

Az Adatkezeld, a technologia 4llasa, a megvaldsitas koltségei, tovabbéa az adatkezelés jellege,
hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadségaira
jelentett, valtozé valészinliségli és silyossagl kockazat figyelembevételével mind az
adatkezelés modjanak meghatirozasakor, mind pedig az adatkezelés sordn olyan megfeleld
technikai és szervezési intézkedéscket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek,
mésrészt a rendeletben foglalt kovetelmények teljesitéséhez ¢és az érintettek jogainak
védelméhez szilkséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.

Az Adatkezelé megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére kertiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szitkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a
oylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésitk mértekére, taroldsuk idStartamara és
hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell biztositsak, hogy a személyes
adatok alapérielmezés szerint a természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne valhassanak
hozzatérhetdvé.

A személyes adatok téroldsahoz az Adatkezeld més szolgaltatasdt nem veszi igénybe,
adatfeldolgozot nem biz meg.

Az Adatkezel® irdnyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 személy
az adatokat kizarolag az Adatkezeld utasitdsdnak megfeleléen kezelheti, kivéve, ha az ett8l val6
eltérésre 6t unids vagy tagallami jog kételezi.

Az Adatkezeld minden, a sajat felelésségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységrdl
nyilvantartast vezet. A nyilvantartést irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot
is.

A nyilvantartas a kovetkezd informéciokat tartalmazza:

- Adatkezel neve, beosztésa, elérhetdséget,

- Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseljének neve ¢és elérhetdségei,

- az adatkezelés céljai,

- érintettek témak/kategérisk, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése,
- adatok torlésére eldiranyzott hataridok.

Az Adatkezeld képviseldje megkeresés alapjan rendelkezésre bocsdtja a nyilvantartast, a
megkeresés és annak teljesitése tekintetében egylittm{ikodik.

Az Adatkezeld a technologia 4lldsa és a megvalodsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira
jelentett, valtozd valdszinGiségl ¢s stlyossigl kockazat figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedéscket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szint(i adatbiztonsagot garantélja, az aldbbiak tekintetében:
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- személyes adatok védelme;

- személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek folyamatos bizalmas jellegének
biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa,

- fizikai vagy miiszaki incidens esetén biztositja a személyes adatokhoz vald hozzaférést
¢és az adatok kelld iddben torténd visszaallitésat,

- az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres felmérésére, tesztelése, értékelése valamint ezen
folyamatok megtételére szolgald eljarasokat alakit ki.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbol eredé olyan kockézatokat, amelyek kitlondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
madon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossdgra hozatalabol vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférésbol erednek.

Az Adatkezeld intézkedéseket hoz annak biztositdsdra, hogy a személyes adatokhoz
hozzaférésse!l rendelkezd személyek kizardlag az Adatkezel$ utasitasanak megfelelden
kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6l valo eltérésre unids vagy tagallami jog
kételezi Oket.

Az adatkezelés iranyelvei

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelési tijékoztatdban foglaltak szerint végzi a személyes
adatok kezelését és betartja a vonatkozd jogszabalyok eldirasait, kilonds figyelemmel az
adatkezelés alabbi szabalyaira.

A jogszerii, tisztességes és dtlathatd adatkezelés elve

- Az Adatkezeld a személyes adatokat jogszerlien, tisztességesen ¢s az crintett szamdra
atlathatoan, nyomon kévethetd modon végzi.

A céthoz kotott adatkezelés elve

- Az Adatkezeld a személyes adatok gytjtését csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerd
célbol végzi, és azokat nem kezeli a célokkal dssze nem egyeztethetd modon.

(A Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleloen nem mindsiil az eredeti céllal dssze nem
egveztethetének a kozérdekil archivdlds ¢éljdbdl, tudomdnyos és torténelmi célbol vagy
statisztikai célbol tiriénd tovabbi adatkezelés.)

Az adattakarékossag elve

- Az Adatkezeld a személyes adatok kezelését csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben,
megfeleld modon végzi, és csak a relevans személyes adatokat gytijti.

A pontossag elve

- Az Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatok pontosak és naprakészek
legyenek. A pontatlan személyes adatokat az Adatkezel6 haladéktalanul torli.

A korldtozott tarolhatosdg elve

- A személyes adatok taroldsa olyan formaban torténik, hogy az érintettek azonositasat csak a
sziikséges ideig tegye lehetdvé, A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara
csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kdzérdeki archivélas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik.
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Az integritds és bizalmas jelleg elve

- A személyes adatok kezelését az Adatkezeld oly modon végzi, hogy megfelel6 technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazédsival biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideérive.

Az elszamolhatosag elve

- Az Adatkezel$ felelosséget véllal a személyes adatok kezelésével kapesolatban az itt leirtak
gyakorlati alkalmazasaért, illetve az itt lefrt elveknek valo megfelelés igazolasaéit. Az
adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozo
informacid esetében alkalmazni kell.

Az adatkezelés jogalapjai

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az
alabbiak egyike teljesiil:

1. Az érintett hozzijarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez.

2. Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik

fél, vagy az a szerzodés megkdtését megeldzben az érintett kérésére torténd lépesek

megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés az AdatkezelSre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges.

4. Az adatkezelés az érintett, vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges.

5. Az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges.

6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik {él jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

2

Az érintett Adatkezeléssel kapesolatos jogai

1. Elizetes tijékozodishoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megel6zéen az adatkezeléssel
tsszefiiged tényekrd] és informacidkrdl tajékoztatdst kapjon,

2. A hozzdaférés joga
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrol, hogy személyes

adatait kezeli-e, és ha igen, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben €ldirt
kapesolddd informaciokhoz hozzaférést kapjon.

3. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a 14 vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését,
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4. Torléshez valo jog

Abban az esetben, ha a Rendeletben meghatarozott indokok valamelyike fennall, az érintett
jogosult kérni a rd vonatkozo személyes adat torlését. A Adatkezelé koteles arra, az érintett
kérésére a torlést indokolatlan késedelem nélkiil megtegye.

Felhiviuk figyelmét, hogy a térlési jog nem érvényesithetd, amennyiben az adatkezelCs
szikséges a véleménynyilvanitds szabadsagéhoz ¢s a tdjékozodashoz valo jog gyakorlasa
céljabol, jogszabalyi kotelezettség teljesitése miatt, a népegészségligyet érintd kdzérdekbol,
kizérdek(t archivalds, tudomanyos és toérténelmi kutatdsi vagy statisztikai célbol tOrtend
adatkezeléssel Osszefiiggésben, valamint jogi igények érvényesitése esetén. A torlés nem
automatikus, torlési kérelme esetén Intézményiink megvizsgalja, hogy annak feltételei
fennalinak-e, és errdl Ont értesiti. Felhivjuk tovabba a figyelmét arra is, hogy bizonyos
esetekben On jogosult tiltakozni az adatkezelés ellen a torlés helyett (lasd alabb, 6. A
tiltakozashoz valé jog).

Tovabba felhiviuk a figyelmet arra, hogy a személyes adatok megadasa feltétele a konyvtari
tagsagnak, {gy a konyvtari ragsag ideje alatt ezen adatok érintett altali toroltetése a konyvtari
tagsag azonnali megsziinéséhez vezet.

Nem lehet tordlni azon érintettek adatait, akiknek barmilyen tartozasa van az Adatkezeldvel
szemben.

5. Az adatkezelés korlitozdsihoz valé jog

Az érintett jogosult kérni, hogy az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést azokban az esetekben,
amelyeket a Rendelet meghataroz.

A korldtozds dtmeneti intézkedés, amig az érintett adata korlatozés alatt 4ll, a tarolason kiviil
semmilyen adatkezelési miiveletet nem végezhetd a személyes adaton. A korlatozas
feloldasarol az érintettet eldzetesen tajékoztatja az Adatkezeld.

6. Adathordozhatosaghoz valo jog

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjaruldsin alapul, vagy szerzodés teljesitésével
Bsszefliggésben, és automatizalt médon torténik, az érintett jogosult kérni, hogy a személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ¢s masik
adatkezeldnek tovabbitsa, vagy ha erre technikai lehetéség van, kozvetlentil az Adatkezeld
tovabbitsa masik adatkezelének.

7. A tiltakozdshoz vald jog

Amennyiben az adatkezelésre kozvetlen (izletszerzési céllal keriilt sor, az érintett jogosult
tiltakozni az adatkezelés ellen. Ebben az esetben a személyes adatait a tovabbiakban nem kezeli
az Adatkezeld ebbol a célbdl.

Ha az adatkezelésre az Adatkezelé vagy harmadik fél egyéb jogos érdeke alapjan keril sor, az
érintett jogosult tiltakozni az adatkezelés ellen. Ebben az esetben a személyes adatokat nem
kezeli az Adatkezeld tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan jogos okok
indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy pedig
az Adatkezeld jogi igényeinek érvényesitéséhez sziikségesek.

8. A gvermek hozzdjaruldsdara vonatkozo feltételek

A kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informécios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha a gyermek a 16. életévét
betsltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén a gyermekek személyes adatainak
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kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszetfl, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiléi
feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezie.

9. Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens vélhetden magas kockdazattal jar a természetes személyek jogatra
és szabadsagira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill tdjékoztatja az érintettet
az adatvédelmi incidensrol.

10. A panasz benyujtasinak joga

Az érintett az Altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén panasszal ¢lhet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal.

11. Birdsdgi eljdras kezdeményezése

Az érintett, ha a személyes adatai kezelésének jogellenességét tapasztalja, polgdri pert
kezdeményezhet az Adatkezeld ellen. A per elbiraldsa a torvényszék hataskorébe tartozik. A
per — az érintett véalasztdsa szerint — az drintett lakohelye szerinti torvényszck eldtt is
megindithato (a térvényszékek felsorolasa és elérhet6sége az aldbbi linken keresztiil tekinthetd
meg: hitp://birosag.hw/torvenyszekek).
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A jogszerii adatkezelés biztositasa a nyilvanos kdnyvtari ellatasban

Adatkezelés az érintettek hozzajarulasa alapjin

Az érintettek hozzdjdrulasa alapjan torténik:

- anyilvanos kényvtari szolgaltatisok igénybevétele,

- akonyvtarhasznalo és az Adatkezeld kozétti frasbeli kommunikdcio (e-mail),
- az Adatkezel§ 4ltal biztositott elektronikus konyvtari katalogus 1atogatasa,

- feliratkozas az Adatkezeld altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre,

- az Adatkezeld altal szervezett programokon valé részvétel,

- panaszkezelés.

A konyvtarhasznalékra vonatkozé szabalyok

A vonatkozo jogszabaly, az 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése eldirja, hogy A
konyvtarhasznalonak a beiratkozéskor a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie és igazolnia:
természetes személyazonosité adatok és lakeime.” Ugyanezen jogszabaly 56. § (3) bekezdése
igy szol: ,A konyvtar az ingyenes szolgéltatasokat igénybe vevd kényvtarhasznalonak az 57. §
(1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkil regisztralhatja™

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszeriien kezeli az érintett természetes
személyazonositd adatait €s lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az crintett hozzajarulasa, ezt
kovetden pedig az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitese.

Az Adatkezeld dontése értelmében a regisziralt konyvtérhasznalok adatait regisztralja. A
regisztracio soran az Adatkezelé azonos modon kezeli a beiratkozott konyvtarhasznaloknal
eldirt személyes adatokat.

A beiratkozas soran az érintett tovébbi személyes adatokat is megadhat. Az aldbbiakban
felsorolt adatok kezelésének jogalapja az érintett hozzajarulasa:

- kedvezményre jogosité személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell),
- e-mail cim
- telefonszadm

Az Adatkezel6 a beiratkozas idétartamat 1 évben hatarozza meg, a kezdd nap a beiratkozas
datuma. Az Adatkezel® az érintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idotartama alatt,
és annak lejartat kovetd masodik év december 31-ig térolja az e célt szolgalo nyilvantarté
rendszerében. A kényvtarhasznalati tagsag lejartat kovetd masodik év december 31. napja utan
— kiildn kérvény benytjtasa nélkiil — az Adatkezeld torli az érintett személyes adatait az olvasoi
nyilvantartasbél.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az érintetinek olyan befizetési kitelezettsége
keletkezett, amellyel kapesolatban a bizonylatot a 2000. évi C. (orvény (Szamviteli tv.) elbirasai
szerinti ideig 6érizni kell, az Adatkezel6 teljesiti erre vonatkozo jogszabalyi kotelezettségeit.
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A kényvtar sltal szervezett programok résztvevéire vonatkozo szabalyok

A konyvtar tevékenységéhez hozz4 tartozik, hogy szakmai ¢s kozmiivelddési programokat
szervez. Ezen eseményeken valo részvétel nem kotolt a konyvtari tagsaghoz. A szemcélyes
adatok kezelése szempontjabol a kdnyvtar kiillonbdzd programokat szervez:

- nyilt, regisztracidhoz nem kotétt,
- nyitott, de regisztracidhoz kotott,
- zart, csak meghivottaknak sz016 program.

A regisztracidhoz nem kirott, nyilt programokon a nagykdzonség tagjai korlatozas nélkil részt
vehetnek. A rendezvényen résztvevik ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentalasa
érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a konyvtar, mint adatkezeld a honlapjan,
kozosségi oldalain kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ebben az esetben az érintett
hozzdjarulasa. Az adatkezeld az eseményen késziilt képeket €s dokumentumokat hatarozatlan
ideig 6rzi, utana torli.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapesolatban az érintett irasbeli kifogast
terjeszt be, az Adatkezel$ a Rendelet 4ltal el6irt médon a jelen tajckoztatd tortési jogrol szolo
része alapjan jar el.

A regiszirdciéhoz kotitt, nyitoit programon értelemszeriien azok vehetnek részt, akik a
regisztraciéban megadtak a szitkséges adatokat. Ezzel ugyanakkor elfogadjdk, hogy az esemeény
dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel késziithet, amelyet a kényvtar, mint adatkezel6
a honlapjén, kizosségi oldalain kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ebben az esetben az
érintett hozzdjaruldsa, illetve jogi kotelezettség. Az Adatkezel$ a programra jelentkezettek
adatait a megrendezést kovetd napon térli, amennyiben a meg6rzésnek nincsen egycb — jogi
kotelezettségbdl fakadd — oka. Az eseményen késziilt képek a konyvtar helyismereti anyagaba
keriillnek, amelyre nézve megdrzési kitelezettsége van a kényvtarnak.

Amennyiben a kozétett, illetve megdrzott kép- és hangfelvételekkel kapesolatban az ¢rintett
frasbeli kifogést terjeszt be, az Adatkezelé megvizsgélja a kérelmet, és a Rendelet eldirdsat
alapjan jar el.

A csak meghivottak szamdra rendezelt zdrt programon vald részvétel elofeltétele, hogy az
érintettek elézetesen kozoljék a konyvtérral a jelentkezéshez szitkséges személyes adataikat,
Ezzel ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentéldsa érdekében kép- és hangfelvétel
késziilhet, amelyet a konyvtar, mint adatkezeld a honlapjan, kozosségi oldalain kizza tehet. Az
adatkezelés jogalapja ebben az esetben az érintett hozzajaruldsa, illetve jogi kotelezettség. Az
Adatkezel a programra jelentkezetiek adatait a megrendezést kovetd napon torli, amennyiben
a megbrzésnek nincsen egyéb — jogi kotelezettséghdl fakado — oka. Az eseményen késziilt
képek a konyvtdr helyismereti anyagaba keriilnek, amelyre nézve megorzesi kotelezettsége van
a konyvtarnak.

Amennyiben a kozétett, illetve megbrzott kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az érintett
irasbeli kifogést terjeszt be, az Adatkezeld megvizsgalja a kérelmet, ¢s a Rendelet eldirasai
alapjan jar el.
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Hirlevél szolgaltatashoz kapcesolodo adatkezelés

Az adatkezelés érintettie az a konyvtarhasznalo, aki a regisztracié sordn megadta a
hozzajaruldsat ahhoz, hogy az Adatkezel$ az érintett altal megadott e-mail cimre eljuttassa a
hirlevelet. Az adtakezelés jogalapja az érintett hozzajarulésa.

Az adatkezelés célja: az Adatkezeld altal készitett hirlevelek kiildése az érintett részére. A
hirlevelek targya az Adatkezelé szolgaltatdsai, programjai, Gjdonsigai, figyelemfelhivo
ajanlatai.

Az adatkezelés idGtartama: az Adatkezeld az erre a célra atadott személyes adatokat addig
kezeli, amig az érintett az erre vonatkozo hozzdjarulasat vissza nem vonja, illetve az ¢rintett az
adatok tortését nem kéri.

Az adatok térolasanak modja: az Adatkezeld az érintett altal a hirlevél kiildés céljabol kezelt,
papiton édtadott adatokat biztonsagos helyen Orzi. Az Adatkezelé garantdlja, hogy ezen
adatokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza.
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A jogszeri{i adatkezelés biztositasa a felnottképzési szolgaltatasban

Adatkezelés az érintettek hozzajaruldsa alapjin

Az érintettek hozzajarulasa alapjan torténik:

- afelnottképzési szolgaltatasok igénybevétele,

- aképzésre valo jelentkezes,

- aképzésben vald részvétel,

- aképzésben résztvevd és az Adatkezeld kozotti irasbeli kommunikacio (e-mail),
- és a panaszkezelés.

Az adatkezelésben érintettek kore a felndttképzés keretében megvaldsuld, képzésre jelentkezd
személyek.

Az adatkezelés idétartama mindig a konkrét felhaszndloi cél fiiggvénye, de az adatokat
haladéktalanul t6r6lni kell, ha az eredetileg kitlizott cél mar megvaldsult, és nincsen jogi
kételezettség az adatok tarolasara. Az adatkezeléshez torténd hozzajarulasat az érintett szemeély
barmikor visszavonhatja a kapesolattartdsi e-mail cimre kiildott levélben. Amennyiben a
t5rlésnek jogszabalyi akadalya nincs, ez esetben adatai toriésre keriilnek. A tOrlés
kivetkezményeirdl az Adatkezeld az érintetett tdjékoztatja.

Az érintett személy barmely idépontban visszavonhatja az adatkezelési hozzajaruldsat, de ez
nem érinti a visszavonas elétt a hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriséget.

A kezelt adatok kire

Az Adatkezelére, mint felndttképzési intézményre a felndttképzésiol szo16 2013, évi LXXVIL
tdrvény vonatkozik. Ezen térvény 21. § alapjdn hatarozza meg a kezelt adatok korét. Ennek
alapjan az Adatkezel6 a kovetkez6 adatokat tartja nyilvan és kezeli:

- név, sziiletési név,

- anyjaneve,

- sziiletési helye és ideje,

- neme,

- allampolgérsaga,

- lakohelyének és tartdzkodasi helyének cime,

- telefonszama,

- nem magyar allampolgar Magyarorszagon vald tartdzkodasanak jogeime ¢és a
tartozkodésra jogositd okirat, okmany megnevezése ¢és szama,

- arésztvevl tarsadalombiztositasi azonositd jele,

- aképzési jogviszonnyal dsszefiiggd adatok, amelyek a képzésben részt vevé iskolai és
szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel, képzésbe tOrténé felvételével,
tanulményainak értékelésével €s mindsitésével, a képzéssel megszerzett szakképesitcs
vagy egyéb kompetencia megnevezésével, a vizsga helyével, id6pontjaval,
eredményével kapesolatosak,

- tamogatott képzések esetén, amennyiben azt a thmogatdl szerzédés elbirja: pl. fotok,
hangfelvételek,

- munkaerd-piaci statusz.
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Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa, és jogi kitelezettség teljesitése. A fenti
adatok megaddasa feltétele a képzésen valo részvételnek,

Az adatokhoz az Adatkezeld részérdl az igazgatd, a szakmai vezetd, a pénzigyckkel megbizott
munkatars és az oktato térhet hozza.

Az Adatkezeld a meghatirozott személyes adatokat a felnbttképzési szerzddés megkotésétol
szamitott nyolcadik év utolsd napjaig kezeli.

Az Adatkezeld a kezelt személyes adatokat harmadik fé] részére nem tovébbitja, kivéve ha az
érintett allami tAmogatdssal megvalosuld képzésen vesz részt. Ebben az esetben a tdmogato
részére a képzéssel kapcsolatos személyes adatok tovéabbitdsra kerlilnek, illetve hatdsagi
ellendérzéskor a hatosag képvisel6i betekinthetnek a személyes adatokat is tartalmazd képzési
dokumentaciokba.

A kezelt személyes adatok statisztikai célra fethasznalhatok és statisztikai céla felhasznéaldsra
személyazonositasra alkalmatian médon atadhatok, tovabba a Kozponti Statisztikai Hivatal
részére statisztikai célra egyedi azonositasra alkaimas modon téritésmentesen atadhatok és
fethasznalhatok.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az érintettek altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezeld
minden szitkséges [épést megtesz — mind a haldzati kommunikécid, mind az adatok taroldsa,
Orzése soran.

Az adatkezeld a személyes adatok biztonsaga érdekében kételes megtenni azokat a technikai és

szervezést intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyeket a
Rendelet az az Infotv. érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvéltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvanossdgra hozatal vagy az
azokhoz valé jogosulatian hozzaférés ellen.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti, akként kezeli. Az Adatkezeld
az adatrégzitokkel a személyes adatok kezelésére vonatkozodan titoktartasi kotelezettséget ir el6,
melyet a munkakori leirdsba bevezetve, annak alairdsédval tudomasul vesz.

A személyes adatok kezelése sordn az Adatkezel6 megfelel6 intézkedéseket tesz annak
érdekében, hogy

- ajogosulatlan adatbevitelt megakadélyozza,

- aszamitogépes rendszer jogosulatian személyek altali hasznalatat megakadalyozza,

- ellendrizhetévé és megdllapithatéva tegye, hogy mely személyes adatokat mikor &s ki
vitte be a szamitdgépes rendszerbe,

- magas szintli fizikai védelmet biztositson az adathordozé eszkdzoknek,

- {izemzavar esetén az informatikai rendszerét mielobb helyreallitsa,

- az esetlegesen fellépd hibakrol jelentést készitsen.

Adatvédelmi incidensek és kezelésiik

Az adatvédelmi incidens soran sériill a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhet6ség vagy az
integritas. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek:
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- hordozhaté adattareld elvesztése,

- mobil eszkéz eltulajdonitasa,

- személyes adatok téves tovabbitasa,
- informatikai rendszer elleni tAmadas.

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, a bekdvetkezés esetén a kezelése, tovabbd a vonatkozo
jogi el6irasok betartasa és betartatdsa az Adatkezel intézmény vezetéjének a feladata.

Amennyiben az Adatkezeld munkatéarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, vagy az informatikai
rendszerekben, és a tdrhelyeken barmi, a megszokottol eltéré mukodést, haladéktalanul
értesiteniiik kell az intézmény vezetdjét. Ez esetben a vezetd — az illetékesek bevonasaval —
haladéktalanul megvizsgalja az esetet, és eldonti, hogy valoban incidensrél, vagy pedig téves
riasztasrol van sz6. A vizsgalandd szempontok a kvetkez6k:

- azincidens bekovetkezésének idGpontja és helye,

- az incidens leirdsa, hatasal,

- a kompromittalodott adatok kore és mennyisége,

- a kompromittaloédott adatokkal érintett természetes személyek kére,

- az incidens elharitdsa érdekében tett intézkedések leirasa,

- a tovabbi karok megeldzése, elharitasa vagy csokkentése érdekében tett intézkedések
megtétele.

Adatvédelmi incidens bekovetkeztekor meg kell hatdrozni és el kell kiiloniteni az érintett
rendszereket, €s gondoskodni kell az incidenst el6idéz6 bizonyftékok Gsszegylijtésérol €s azok
mepdrzésérdl. Mindezt kovetben meg kell kezdeni a karok helyrealiitasat ¢és a jogszert '
miikddes visszadllitasat.

Az Adatkezeld vezetbje kiteles bejelenteni a tudomésdra jutott adatvédelmi incidenst az
illetékes feligyeleti hatosdgnak. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, legkésdbb 72
draval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadséra jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensrl sz616 bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdriait és hozzavetdleges szédmat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavettleges szamat. Kozolni kell az adatvédelmi
tisztviseld vagy megbizott nevét és elérhetdségeit. Fel kell becstilni az adatvédelmi incidensbol
szarmazé valoszintsithetd kdvetkezményeket. Be kell mutatni az Adatkezeld altal az
adatvédelmi incidens orvosldsara megtett vagy tervezett intézkedéseket, adott esetben beleértve
az incidensbél eredd esctleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo hatdrozatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrd! nyilvantartast kell vezetni, amelynek minimum az
alabbiakat kell tartalmaznia:

- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens id&pontjat,

- az adatvédelmi incidens koriitményeit, hatasait,

- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

- az adatkezelést eldiro jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl adatokat a hatésag ellendrizheti.
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Jogérvényesités

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel vagy észrevétellel az
Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjéhez lehet fordulni. Elérhetdsége:

Név: dr. Hajdu Sandor
Telefonszam: +36209616624
e-mail cim: dpo@maxentropia.hu

Ha az érintett kérelme alapjan az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de
legkéstbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill, az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okardl, valamint arrél, hogy panaszt
nyujthat be a feliigyeleti hatosagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval is. Az Adatkezel6 az
érintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati lehetdségekrol.

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a hatdsdghoz is fordulhat:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: naih.hu

Az érintett az altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert kezdeményezhet az
Adatkezel6 ellen. A per elbirdlasa a térvényszék hataskorébe tartozik. A per az érintett
valasztdsa szerint megindithatd az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszék elott is.
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