Moérahalmi Toth Menyhért
Varosi Konyvtar és Kozosségi Haz

Szolgaltatasok jegyzéke

1. Szolgaltatasok rendszere

Kényvtari szolgaltatasok:

kélesonzés (konyv, folydirat, elektronikus dokumentumok)
kényvtarkdzi kélesénzés

kényvtari dokumentumok helyben hasznalata

kdnyvtari tdjékoztatas

kdzhasznt informdacid szolgéltatas

csoportfoglalkozasok, kényvtari 6rak tartisa

kényvtari rendezvényelk szervezése

NAVA elérés

szamitogép és internethasznalat

Trodai és szamitdgépes szolgaltatisok:

fénymasolas fekete-fehér
nyomtatas fekete-feher

nyomtatas szines

szkennelés

laminalds

spiralozas

szovegszerkesztés konyvtaros altal
e-ligyintézés segitése

mérdallas bejelentés
nyomtatvanyok keresése, let6ltése

Felnottképzési szolgaltatasok:

Egyéb:

cldzetes tudasszint-felmérés
informatikai képzések szervezése

terembérlet
allomanybol kivont konyvek eladasa




2. Szolgaltatasok leirasa
Konyvtari szolgaltatasok

Kolesonzés (kdnyv, folydirat, elektronikus dokumentumok)

A kényvtar kdlesonzésre rendelt kényviallomanyabél ellenszolgaltatas nélkiil kolesdndzhet barki,
aki az adott naptdri évre a konyvtar beiratkozott olvastja, és vallalja, hogy a konyvtar hasznalati
szabalyait betartja.

A konyvtar folyoirataibdl a legfrissebb szam kivételével barki kélesénozhet, hasonldéan a kdnyvtar
konyvailomanydhoz ingyenesen, ha a kdnyvtar beiratkozott olvasoja. Kivételt képez, ha adott
folydiratban helyismereti gylijteménybe elhelyezendd anyag van, a dokumentum csak helyben
hasznélhato, hogy a gyiijtemény teljes legyen.

A konyvtar elektronikus dokumentumai (hangos kdnyvek) szintén kdlcsondzhetdek, ugyanazokkal a
szabalyolkkal, amelyek a papir alapti dokumentumokra is érvényesek.

A kolesOnzés tagsaghoz kotott, melynek dijait a 3. részben frjuk le,

Konypvtarkézi kdlesonzes

A kdnyvtar az Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszer igénybevételével sajat dllomanyan kivil
mas konyvtdrak dllomanyabdl is kdlesonodzhet olvasdinak, ha a dokumentum a sajat allomanyéaban
nem all rendelkezésre. Errdl a lehetségrol a beiratkozott olvasoét tdjékoztatni kell.

Ervényes tagsaggal rendelkezd olvasod szaméra a kényvtarkdzi kolcsdnzés ingyenes szolgéltatds,
azzal a kikotéssel, hogy a konyvtdr postat koltségeit tovabb terheli az olvasora, Errél az olvasét a
szolgaltatds igénybevétele eldtt tajekoztatni kell.

Konyvtari dokumentumolk helyben haszndlata

A konyvtar Osszes dokumentumat a latogatok helyben ingyenesen hasznilhatjak. A helyben
haszndlat nincsen tagsdghoz kétve.

Konyveari tajékoztatis

A konyvtari tajékoztatds korébe tartozik minden olyan informéacid €s adatszolgaltatis, ami a
konyvtar dllomanyardl szolgaltat adatot, vagy forrasként hasznilja a valaszadashoz a kdnyvtar
allomanyat.

Szintén ide tartozik az olyan jellegl felvilagositas, ami mas kdnyvtarak nyilvanos adatait érinti
allomanyukrol, szolgaltatasaikrol.

Konyvtari tajekoztatasnak mindsiil tovabba minden olyan jellegii informacié szolgaltatas, ami
kényvek beszerzési lehetGségeirdl, elérhetdségérdl szol.

A konyvtar a valaszadishoz a hagyomdnyos forrdsokon til hasznélja az internetet, Ggy sajat, mint
egyéb adatbazisokat, portalokat, honlapokat.

A konyvtari tajékoztatds ingyenes szolgéltatds, nincsen tagsaghoz kitve,

Kézhasznu informacio szolgdltatas

A konyvtar koézhasznil informacid szolgaltatasa nem korlatozddik szigortan a tényleges, sziikebb
értelembe vett kdzhaszn informdaciok szolgaltatasara, hanem ennek keretében igyekszik megfelelni
minden olyan kérdésre, ami nem tartozik a kinyvtari tajékoztatds korébe, de a telepiilés
szolgéltatasairdl, vagy adott igyintézés mikéntjérol szol.

A szolgéltatas ingyenes, nincsen tagsdghoz kbtve,




Csoportfoglalkozasok, konyvtari ordk tartisa

A kdnyvtir gyakran tart foglalkozdsokat és konyvtdri Orakat, melyeknek célja, témaja igen
valtozatos képet mutat. Célesoportja 4 éves kortdl nyugdijas korig barmi lehet. Foglalkozasokra,
kodnyvtari érakra egyszerre maximum 35 f8t véllal az intézmény. A foglalkozasok és kényvtari orak
tagabb célja az informalis nonformalis tanulasi alkalmak biztositdsa, a tandran kiviili oktatidsban
nevelésben vald részvétel. Ezeket a programokat a kdnyviar nyitvatartasi idejében szervezi, a
részvétel nincsen tagsidghoz kotve.

Konyvtari vendezvények tartisa

Konyvtari rendezvényeket tatt az intézmény szolgaltatisainak népszeriisitése érdekében, vagy adott
programhoz kapcsoladoan, vagy szakmai taldlkozd céljdval. Adott rendezvény jellege hatdrozza
meg, hogy az igazgat6 hany f8ben maximalja a résztveviok Iétszamat. Konyvtari rendezveny ideje
alatt az igazgatd elrendelheti a szolgaltatdsok sziineteltctését, amennyiben ennck idSpontjat és
idétartamat kozzé teszi legalabb harom héttel az esemény el6tt.

NAVA elérés
A konyvtar szolgaltaté pontja a Nemzeti Audiovizudlis Archivumnak. Szamitogépeirdl az adatbazis
szolgaltatasi ingyenesen elérhetoek.

Szamitogép és internet hasznalat

Az intézmény azon szamitdgépein, melycket a latogatdk hasznalhatnak, internet elércs Iehetséges,
és biztositva van az altalanos irodai alkalmazdi szoftverek eclérése és hasznalata. Ha litogatod
kizardlag nyomtatdsi céllal hasznalja a gépet, a szamit6gép hasznélatért nem kell fizetnie. Minden
mas esetben érvényes ra a szolgdltatas dijszabasa.

lIgénybevételéhez nem sziikséges a konyvtari tagsdg, de a konyvtar kedvezményeket biztosit az
érvényes tagsaggal rendelkezd latogatdk szdmaéra a dijszabdsban. Az intézmény igazgatdja kiilon
kedvezményeket is megéllapithat meghatarozott idotartamra, vagy alkalomra, az indok
megjelolésével,

A hasznélathoz a latogatdk barmikor segitséget kérhetnek a szolgalatot teljesitd konyvtarostol. A
szolgaltatas igénybevételének kiilén szabalyzata van, ami része az intézmény hazirendjének.

Trodai és szamitégépes szolgaltatasok

Az intézmény t8bb olyan szolgiltatissal all a latogatoi rendelkezésére, amelyek valamilyen eszkoz
hasznalatahoz kétédnek, vagy amelyeknek specialis anyagigénye van. Ezek kozé tartoznak:
fénymasolas fekete-fehér
nyomtatas fekete-fehér
nyomtatas szines
szkennelés
laminalas

e spiralozas
Ezeket a szolgaltatasok barki térités cllenében igénybe veheti. A szolgdltatdsok téritési dijainak
megallapitasanal figyelembe veszik a szolgdltatis nyhjtasdnak bekeriilési koltségeit. Az intézmény
nem profitorientalt, célja a lakossag igényeinck kielégitése, az esélyegyenldség biztositasa.
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A szolgaltatisok kozill a fekete-fehér nyomtatds az egyetlen, amit dnkiszolgdlé mddon is igénybe
vehetnek, a tobbi esetében mindig konyvtiros segitségét kell kérni.




Szovegszerkesztés kinyvidros dltal

latogatdink sziikség esetén kérhetik, hogy kéziratos dokumentumaikat a kényvtirosok gépeljék le,
¢s szerkesszék meg. Bz adott csetben iddigényes, és nagy odafigyelést kiveteld munka, amely
hosszabb iddre lekdtheti egy kdnyvtaros idejét. Dijszabasdnak megallapitasanal figyelembe vettiik,
hogy az mindig tobb legyen, mintha a latogaté maga iilne gép elé, és vinné be a szoveget, hogy
valoban csak az vegye igénybe ezt a szolgaltatast, akinek szitksége van ra.

e-ligyintézés segitése

A kényvtir e-Magyarorszag pontként mitkddik. Ennek keretében ldtogatoi szdmara segitséget nyujt
olyan iigyintézésekben, amelyek elektronikus felilet hasznalatat igénylik.

A szolgéltatas barki szdmara ingyenesen elérhetd,

Mérdallas bejelentés

Az intézményben lehetGség van a kdzszolgaltatok honlapjan mérdallas bejelentésre. A szolgaltatast
téritésmentesen barki igénybe veheti.

Nyomtatvanyok keresése, letoltése

Interneten elérheté nyomtatvanyok, dokumentumok letSltése barki szémara igénybe vehetd
téritésmentes szolgéaltatas.

Felndtiképzési szolgaltatasok

Elgzetes tndasszint-felmérés

A szolgaltatds egy-cgy képzés meginditdsa eldtt kérhetd, ha a jelentkezd bizonytalan abban, hogy
adott képzés megkezdéséhez elegendd-e az cléképzettsége. Az intézmény aktudlisan zajld
képzésében részt vevok szdmdra ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatis.

Informatikai képzések szervezése

Az intézmény engedélyezett képzéseinek szervezése ¢s megvaldsitdsa. A képzéseket a helyi
igényekhez igazoddan szervezzik.

Egyéb szolgaltatisok

Terembérlet

Az intézmény termeit egy-egy alkalommal, vagy meghatérozott szdmu alkalomra meghatarozott
celra bérbe adhatja. Minden esetben mérlegelni kell, és figyelembe venni, hogy a bérlet nem
akadalyozhatja a konyvtar szolgaltatisinak biztositisat, Minden esetben szerzddést kell kétni,

Allomdanybél kivont kimyvek eladisa
A kényvtar az dllomanydbél kivont, de még elfogadhatd allapotban 1évé kinyveit drusitja sajat
terében, illetve alkalmanként kitelepiilve arusito helyre.




3. Szolgaltatasok dijai

Konyvtari tagsag

A kényvtari tagsag akkor érvényes, ha az adott évre a tagdij rendezve van. A tagsag a befizetés vagy
megtijitds napjatdl szamitott egy évig érvényes.

16 &v alatt és 70 ¢v felett a tagsdg ingyenes.

Felndttck szamara az éves tagdij dsszege: 1200,- Ft

Felnottek szamara a féléves tagdij 6sszege: 600,- Ft

Didkok, nyugdijasok, pedagdgusok szamara az éves tagdij: 600,- Ft

Diakok, nyugdijasok, pedagdgusok szamara a féléves tagdij: 300,- Ft

Csaladi jegy (azonos lakcimen lako kettd vagy annal tobb fé szamara): 600,- Ft
Csaladi jegy fél évre: 300,- Ft

Kozgylijteményi dolgozok szamara a tagsag ingyenes,

Az intézmény igazgatdja engedelyezhet ingyenes tagsagot a fenticken thl is.

Szamitdgép és internethasgnalat

Az 6nalld szamitdgép hasznalat dijmentes. Altaldnos iskolasoknak idékoriatozassal: napi 1 6ra
szamitogép hasznalat engedélyezett.

Irodai és szamitogépes szolgdltatisok

fénymasolas, nyomtatas fekete-fehér
A/4 oldal 25,- Ft
A/3 oldal 50,- Ft
Mennyiségi kedvezmény fekete-fehér fénymasolas és nyomtatas esetén:

50 oldal felett:
A/4 oldal 20 Ft
A/3 oldal 40 Ft
fénymasolas, nyomtatés szines
A/4 oldal 120 Ft
A/3 oldal 240 Ft
vastag papir kdltsége fénymasolds és nyomtatas esetén
A/d lap 20 Ft/lap
A3 lap 40 Ft/lap

fiizés (kizardlag a kdnyvtarban fénymasolt és nyomtatott anyag esetében)
milanyag tasak 30 Ft
gyorstiizé 50 Ft

szkennelés
Al4 oldal 50 Ft




laminalas

A/5 oldal 100 Ft

A/4 oldal 200 Ft

A/3 oldal 320 Ft
spirdlozas

50 oldalig 300 Ft

50 oldal felett 400 Ft

szovegszerkesztés konyvtaros altal
Betoltott fél oranként 900 Ft
Nagyobb I¢legzetvételil munka esetén egyedi 4rajanlat alapjan.
Felnotthépzési szolgaltatasok:
Elézetes tuddsszint-felmérés — ingyenes szolgéltatas
Csak a konyvtar sajat képzésén részt vevok szamara szolgaltatjuk.
Egyéb szolgaltatasok

Terembérlet: 1500 Ft/dra
Terembérlet informatikai eszkdzok biztositasaval: 2500 Ft/6ra

Allomanybél kivont kényvek eladasa: 200 Ft/db

Morahalom, 2024. januar 1.




